
Stage de Préparation à l’Installation 

Janvier 2012 

 STAGE DE PREPARATION A L’INSTALLATION (SPI) Formation Collective 

  * Horaires : le matin de 8h30 à 12h et l’après-midi de 13h à 17h 4 jours 
 

Contacts :  Site de Grenoble : 04 76 70 82  09  / Site de Vienne : 04 74 58 01 58 

 

1
ère

 JOURNEE 2
ème

 JOURNEE 3
ème

 JOURNEE 4
ème

  JOURNEE 
De 8h30 à 9h30 

 

Accueil et ouverture du stage 

 

Présentation du programme, des intervenants, des 

services de la CMA Isère et tour de table. 

 

De 9h45 à 12h00 

Gestion financière et comptable 

 

- Organisation administrative et comptable au 

quotidien. 

- Notions sur le Compte de résultat, le plan de 

financement et les aides possibles. 

- Le bilan pour monter son dossier personnel 

financier. 

 
Intervenant : CMA Isère 

De 8h30 à 12h00 

 

La comptabilité analytique et analyse financière 

 

- Notions d’analyse financière. 

- Devis et factures. 

- Calcul des coûts de revient, éléments de marges 

seuil de rentabilité. 

-  Exercices. 

- Présentation d’outils informatiques (tableaux de 

bord) 

 

 

 

 

 

 
Intervenant : Consultant extérieur 

De 8h30 à 9H45 

 

L’assurance de l’entreprise 

 

Intervenant : MAAF 

 

 

 

 

De 10h00 à 12h00 

 

Les relations bancaires 

 

 

 

Intervenant : 

Banque Populaire  

ou Crédit Agricole ou Crédit Mutuel 

De 8h30 à 10h30 

 

L’artisan employeur 

 

- 1ère embauche, cotisations des salariés, les 

aides, embauche d’un TH. 

- Gestion des ressources humaines. 

- Document Unique, le CAREC, etc. 

 

De 10h45 à 12h00 

L’artisan et l’apprentissage 

 

- Embauche d’un apprenti : conditions et 

modalités. 

- Les services de la CMA : le Centre d’Aide à 

la Décision. 

 
Intervenants : CMA Isère 

De 13h00 à 17h00 

 

Structures juridiques et régimes fiscaux 

 

- Entreprise individuelle, EURL, SARL, etc. 

 

- Micro-entreprise, réel simplifié, réel normal. 

 

- La TVA,  les taxes diverses. 

 

- Le choix du régime fiscal. 

 

 

 

 

 

 

 

Intervenant : CMA Isère 

De 13h00 à 17h00 

 
Sensibilisation à la démarche commerciale  

 

Etude de marché et communication commerciale. 

- Etude de marché : Pourquoi s’informer ? Auprès 

de qui ? 

 

Méthode 

Les règles de la communication commerciale : 

- Savoir gérer son image. 

- Communication écrite et orale. 

- Règles, exemples et contre-exemples. 

 

 

 

 

 
Intervenant : Consultant extérieur 

De 13h00 à 15h30 

 

Les cotisations sociales des travailleurs  

indépendants 

 

Régime obligatoire TNS, salarié et conjoint. 

 

Intervenants : RSI ou URSSAF 

 

 

De 15h45 à 17h00 

 

La couverture sociale complémentaire de 

l’artisan 

 

 

 

 

Intervenant : APTI ou ADREA 

De 13h00  à 15h15 

 

Les Formalités d’immatriculation 

 

- Remise des dossiers d’immatriculation. 

- Le dossier ACCRE : éligibilité, formalités de 

dépôts, justificatifs, etc. 

 

Intervenant : CMA Isère 

 

De 15h30  à 17h00 

 

L’artisan et la formation continue 

 

- Modalités de prise en charge des formations. 

- Fiche choix des formations (prospect). 

- Fiche de satisfaction du stage. 

 

Intervenant : CMA Isère 

*Attention sur Villefontaine les horaires sont  différents l’après midi : de 13h30 à 17h30  



 

Stage de Préparation à l’Installation 

Janvier 2012 

  

 SPI/ Module Complémentaire  (5 à 8 personnes) 

 * Horaires : le matin de 8h30 à 12h et l’après-midi de 13h à 16h30 
 
 

 

 
 

 

1
ère

 JOURNEE 2
ème

 JOURNEE  3
ème

 JOURNEE 3
ème

 partie 

De 8h30 à 12h00 et de 13h00 à 16h30 

 

Positionnement Commercial et supports de 

communication 

 

Etude de marché :  

Votre positionnement commercial par rapport à la 

concurrence, faisabilité commerciale de votre 

projet, travail individuel, recherche d’information, 

etc. 

 

Réaliser vos supports de communication attractifs : 

Réalisation dans les grandes lignes de vos cartes de 

visites, prospectus, supports véhicules, etc. 
Travail individuel. 

De 8h30 à 12h00 et de 13h00 à 16h30 

 

Comptabilité-Gestion Financière 

 

- Le rôle et les missions de l’Expert-Comptable. 

 

 

- Retour sur les notions de gestion et d’analyse financière. 

 

 

 

 

Préparation du prévisionnel financier que les porteurs 

de projets établiront sur informatique lors de la 3ème 

journée. 

 

De 8h30 à 9h15 

 

Questionnaires /statistiques stagiaires à remplir sur 

extranet régional. 

 

De 9h15 à 12h et de 13h00 à 16h30 

Votre prévisionnel financier : 

Elaboration sur un micro-ordinateur à l’aide d’un logiciel 

spécifique de l’étude prévisionnelle de votre projet. 

 

- Présentation du projet. 

- Détail des charges. 

- Détail des emprunts. 

- Détail des immobilisations. 

- Plan de financement. 

- Compte de résultat prévisionnel. 

Entretien individuel d’évaluation 

de projet  

 

Cet entretien vous permet de faire 

le point sur votre projet avec un 

conseiller création avant de 

démarrer votre activité. 

Votre communication vis-à-vis de vos clients  (mise 

en situation) : 

 

Jeux de rôles : remise d’un devis à un client, 

contacts téléphoniques (argumentaire), faire passer 

un message, etc. 

 

 

 
Intervenant ; Sous-Traitant 

 

 

 

 

 

 

 

 

Intervenant : Expert-Comptable 

- Prévisions sur 3 ans. 

- Budget de trésorerie. 

 

Conseils personnalisés. 

 

 

 

 

 
Intervenants : CMA Isère 

Remarque : 

 

L’attestation de fin de stage vous 

est remise lors de cet entretien et 

vous permet de réaliser vos 

formalités d’immatriculation  

 

 

 

Attention : pour les 1
ères

 et 2
èmes

 journées sur Villefontaine, les horaires sont différents l’après-midi : de 13h30 à 17h00 
 

 

 


