MIA DROIT DU TRAVAIL

Chambres de Métiers
etde I’Artisanat

Isére

LES

Gain de temps Acqueérir la maitrise du paramétrage et de I'utilisation
Gestion de la paie optimisée du Iogiciel

Réaliser la paie avec CIEL™

Connaissance de la législation

Exercices pratiques personnalisés
OBJECTIFS

Un ordinateur par stagiaire

IR S e Comprendre le fonctionnement du logiciel

» Paramétrer les données propres a votre entreprise

q et au contrat de travail

® Saisir vos données propres a la paie

e Editer vos fiches de salaires et vos éléments d’aide

POUR RUI ? N p P A .
© a l’etablissement des déclarations sociales

Chef d’entreprise, conjoint,
collaborateur, salarié

PRE-REQUIS CONTENU

Une connaissance minimum
du mécanisme des paies et de - Initialiser votre entreprise : création, personnalisation,

la réglementation sociale (voir stage procédures et contraintes de fonctionnement
« Connaitre I'essentiel de la paie »)

- Paramétrer vos bases : gestion des rubriques, conception

LE FORMATEUR des plans de paie, gestion des salariés

Un formateur dGiment sélectionné ayant

une trés bonne connaissance des petites - Préparer vos paies : principes de base, les différentes
entreprises étapes, corriger une paie, éditer une paie

DUREE - Etablir les traitements de base : le journal de paie, les états
3 jours de gestion, le transfert comptable, la cléture mensuelle et

annuelle, la sauvegarde

OU ET QUAND ? ) . .
“ - Mettre en place les états de gestion : les états de charges,

Grenoble : p i ) :
21, 28 juin et 5 juillet les états récapitulatifs, la DUCS
Vienne : g ] . . o
7,14, 21 juin - 16, 23, 30 novembre - Etablir les traitements annuels : les régularisations,
la préparation DADS, les éditions de fin d’année, la cléture
COUT (NET DE TAXE) annuelle

Artisan : 60 €*

* Grace a la prise en charge financiere du Conseil de la Formation

Salarié : 630 €

- Connaitre les autres traitements : sécurité d’acces, la mise
en page des bulletins

Renseignements et inscription :
Site de Grenoble : 04 76 70 82 12
Site de Vienne : 04 74 57 70 70
formation@cma-isere.fr



